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1. Introducere

Universitatea Romano-Americana, in calitate de Beneficiar al finantarii specifice din Planul National
de Redresare si Rezilienta (PNRR) - Granturi pentru digitalizarea universitatilor, in cadrul Contractului
de finantare nr. 14031/16.09.2022 / Cod proiect: 1185941396 initiaza procedura competitiva avand
ca obiect Dotarea cu infrastructura digitald - hardware si software, a Laboratorului ERP, inclusiv
prestarea serviciilor de implementare a solutiei software si de formare a cadrelor didactice.

Procedura competitiva initiatd corespunde obiectivului general al Proiectului privind transformarea
digitala a Universitatii Romano-Americane, precum si obiectelor specifice care vizeaza:

1. infiintarea a 11 noi centre de cercetare si laboratoare si dotarea acestora cu infrastructurd
digitala precum si dotarea cu infrastructura digitala a unui centru de cercetare existent;
Implementarea unui sistem de management digital a functionarii universitatii;

3. Actualizarea a 10 programe de studii;

Dobandirea de competente digitale avansate de catre 50 cadre didactice, cercetatori si personal
auxiliar;

5. Dobandirea de competente digitale avansate de catre 325 studenti

Valoarea estimata a procedurii este de 735.602,92 lei, valoare fara TVA, respectiv 890.079,54 lei cu
TVA inclus.

; . . : . Valoare
nr. - . duse/servici et Pret Unitar, lei | Pret Unitar, lei Valoare total3, totald lei c
enumirea produse/servicii antitate , lei cu
Ctr e fars TVA cuTVA lei f4rs TVA
TVA
1 Statii de lucru cu monitor 20 6.490,91 7.854,00 129.818,18 157.080,00
Solutie software ERP pentru laborator
2 L 1 544.317,80 658.624,54 544.317,80 658.624,54
studenti - implementare
3 Servicii formare Cadre Didactice - ERP 1 61.466,92 74.375,00 61.466,92 74.375,00
TOTAL PROCEDURA_ Dotarea cu infrastructurd digitald - hardware si software, a Laboratorului ERP, | 735.602,92 lei 890.079,54
inclusiv prestarea serviciilor de implementare a solutiei software si de formare a cadrelor didactice fara TVA lei fard TVA
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Durata contractului care urmeaza a fi atribuit este pana in data de 31 martie 2026.

2. Contextul procedurii competitive

Caietul de sarcini vizeaza ansamblul cerintelor minimale si obligatorii privind Dotarea cu infrastructura
digitala - hardware si software, a Laboratorului ERP, inclusiv prestarea serviciilor de implementare a
solutiei software si de formare a cadrelor didactice, pe baza cdrora se elaboreaza de catre fiecare
ofertant propunerea tehnica.

Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatiile tehnice. Acestea definesc, dupa caz si fara
a se limita la cele ce urmeaza, caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic si de performanta,
siguranta in exploatare, dimensiuni, precum si sisteme de asigurare a calitatii, terminologie, simboluri,
teste si metode de testare, ambalare, etichetare, marcare, conditiile pentru certificarea conformitatii
cu standarde relevante sau altele asemenea.

Procedura competitiva initiata de catre se desfasoara in conformitate cu prevederile Ordinului nr.
372/2024 privind aprobarea modalitatii de derulare a procedurii de achizitie pentru atribuirea
contractelor de furnizare de produse, prestare de servicii, executie de lucrari finantate din fondurile
externe nerambursabile si rambursabile aferente Mecanismului de redresare si rezilienta, alocate prin
Planul national de redresare si rezilienta, aplicabila beneficiarilor privati care nu au obligatia respectarii
prevederilor legale aplicabile in domeniul achizitiilor publice, precum si a listei utilizate pentru
verificarea achizitiilor derulate de acestia.

Implementarea Laboratorului ERP presupune echipamente hardware si solutii software, dar si
serviciile aferente pentru instalarea si configurarea integrata a acestora. Elementele componente
solicitate de catre Beneficiar in cadrul prezentei Proceduri in vederea achizitionarii solutiei Laborator
ERP (Enterprise Resource Planning) implica in mod obligatoriu urmatoarele:

1. Echipamente hardware de tip calculator/ PC
Laborator digital in domeniul economic si resurse umane - Sistem software de tip ERP
Servicii de instalare si configurare echipamente hardware
Servicii de instalare, activare functionalitati si implementare ERP in scop educational

LA LN

Servicii de formare pentru cadrele didactice-utilizatori si administratorii solutiei ofertate.
Servicii de ghidaj pentru creare de continut: scenarii demo in aplicatie, documente cu
procesele de afaceri pentru predare, materiale de tip video pentru utilizare/ predare,
pentru cadrele didactice si servicii de training pentru cadrele didactice si administratorul/
administratorii solutiei.

3. Durata de realizare a contractului
Beneficiarul solicita ca durata de realizare a contractului sa fie tarziu pana la data de 31.10.2025 avand
ca obiect Dotarea cu infrastructura digitald - hardware si software, a Laboratorului ERP, inclusiv
prestarea serviciilor de implementare a solutiei software si de formare a cadrelor didactice.
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Contractul este considerat realizat in conditiile indeplinirii in conditii de conformitate a tuturor
activitatilor solicitate de catre Beneficiar.

Descriere activitate

Livrabile

Document receptie

Livrarea si instalarea
echipamentelor de tip hardware

Raport de instalare
Declaratie de conformitate
Certificat de calitate si garantie

Proces Verbal de receptie

Instalarea solutiei laborator
digital in domeniul economic

Raport de instalare;
Certificat de licentiere.

Proces Verbal de receptie

Serviciile de implementare ale
laboratorului digital

Document de analiza/cursuri;
Raport de testare;

Proces Verbal de receptie calitativa/
Proces verbal de punere in functiune

Serviciile de formare pentru 30 de
persoane.

Raport de formare;

Lista de prezenta;

Manuale de utilizare / Lista
cu materialele de curs;

Proces Verbal de receptie servicii

4. Descrierea echipamentelor hardware solicitate

Specificatii Durata minima
. Termen de . .
Cantitate ] . tehnice / garantie
Reper Produs . Loc de livrare livrare/ punere .
(bucata) . . cerinte
in functiune .
functionale
Sediul Beneficiarului - Cel tarziu pana 3 ani cu efect de la data
1 Sistem 20 Universitatea Romano- la data de 30 conform acceptarii de catre
desktop Americand, Bd. Expozitiei septembrie punctului 4.1 Beneficiar a produsului
nr. 1B, Bucuresti 012101 2025

Specificatiile tehnice care indica o anumita origine, sursa, productie, un procedeu special, o marca

de fabrica sau comert, un brevet de inventie, o licenta de fabricatie, sunt mentionate doar pentru

identificarea cu usurinta a tipului de produs si nu au ca efect favorizarea sau eliminarea anumitor

operatori economici sau a anumitor produse.

Aceste specificatii vor fi considerate ca avind mentiunea “sau echivalent”.

Ofertantii au obligatia de a demonstra in ofertele depuse, prin orice mijloace adecvate, ca

indeplinesc intr-un mod echivalent cerintele definite prin specificatiile tehnice.

Toate caracteristicile tehnice sunt minimale, obligatorii si eliminatorii.
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Componenta Cerinta tehnica minimala
Desktop format SFF sau echivalent
Procesor Minim Procesor Intel® Core™ i9-13900K Raptor Lake
Memorie RAM Minim 32GB DDR4, 2666MHz CL16
HDD/SSD Minim 500GB
Unitate optica DVD-Writer
Audio Difuzoare interne
Porturi In fata:
2 porturi USB 2.0
1 port USB 3.2 Gen 1 (5 Gbps)
1 port USB 3.2 Gen 1 (5 Gbps) Type-C
1 global headset jack
In spate:
2 USB 2.0
2 USB 3.2 Gen 1 (5 Gbps)
1 DisplayPort™ 1.4a (HBR2
1 HDMI 2.1 (TMDS)
1 RJ45 (1GbE)
Sloturi Sloturi Interne:

1 slot Gen3 PCle x16
2 sloturi Gen3 PCle x1

Modem intern

WiFi6

Accesorii

Mouse si tastatura

Sursa de alimentare

Carcasa sursa maxim 400W

Filtru de praf

Da

Suport si Garantie

3 ani

Monitor 23.8”, Fabricat sub aceeasi marca cu sistemul de Calcul

Componenta Cerinta tehnica minimala
Caracteristica display LED IPS Full HD
Diagonala 23.8 inch, aspect 16:9
Rezolutie 1920 x 1080

Pixel pitch 0.2745 mm

Unghi de vizualizare 1782 /1782

Luminozitate Min 250 cd/m2
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Contrast tipic 1500:1

Performanta culori 16.7 milioane de culori

Conectivitate Minim 1 x VGA, 1 x HDMI, 1 x DisplayPort,
Minim 1 x USB-C, 3 x USB 3.2

Ajustarea inaltimii Minim 150 mm

Posibilitate inclinare -5°/+21°

Posibilitate pivotare/swivel -45° + 45°

Accesorii incluse 1x Cablu DisplayPort
1x Cablu alimentare pentru standarele
romanesti

Garantie 3ani

Livrarea, instalarea si configurarea infrastructurii hardware necesare functionarii sistemului
software de tip ERP intra in sarcina furnizorului.

Furnizorul va livra solutia completda, configurata si integrata, fara a percepe niciun alt cost
suplimentar, indiferent ca este vorba de licente, echipamente, redundanta alimentare echipamente,
cablaje, accesorii, lucrari suplimentare dar necesare functionarii solutiei.

4.2 Cerinte specifice privind produsele solicitate

(i)

(i)

(iii)

(iv)

(v)

Pentru toate componentele si functionalitatile mentionate explicit, ofertantul va prezenta,
in mod obligatoriu, informatiile relevante detaliate - inclusiv (dar fara a se limita la) cod /
model, fabricant, specificatii etc., care sa permita identificarea produselor oferite si
confirmarea respectarii cerintelor.

Toate produsele trebuie sa fie noi si neutilizate, de la producatori recunoscuti international.
Nu vor fi acceptate echipamente de tip refurbish (reconditionate second hand) integral sau
componente ale acestora;

Toate produsele trebuie sa nu fie declarate End-Of-Life de catre Producator la data
depunerii Ofertei.

Tn situatia in care Ofertantul face dovada c3 produsele solicitate sunt declarate End-Of-Life
de catre Producator sunt acceptate exclusiv produse care sunt superioare cerintelor /
specificatiilor minimale si obligatorii indicate. Aceasta situatie este aplicabila si in situatia in
care intre momentul incheierii contractului de achizitie si livrarea produselor, acestea sunt
declarate End-Of-Life de catre Producator;

Toate produsele/echipamentele trebuie sa provina de la distribuitori autorizati de catre
producator.

Specificatiile tehnice care indica o anumita origine, sursa, productie, un procedeu special, o marca
de fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licenta de fabricatie, vor fi considerate ca fiind
insotite de mentiunea “sau echivalent”.
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4.3 Cerinte si criterii care au efect reducerea impactului asupra mediului inconjurator

Criterii energetice

Cerinte minime de performanta energetica

Eficienta energetica a echipamentelor hardware de tip
calculator/ PC trebuie sa indeplineasca cerintele privind
eficienta energetica din cea mai recenta versiune a
standardului Energy Star.

Versiunea in vigoare poate fi consultata la acest link
web:

http://www.eu-enerqgystar.org/specifications.htm

Modalitate de verificare

Ofertantul trebuie sa furnizeze in cadrul Ofertei
documente prin care sa demonstreze eficienta
energetica a echipamentelor

prin raportare la

standardul Energy Star.

Modelele care s-au calificat pentru programul Energy
Star al UE si care sunt inregistrate in baza de date a
programului pot fi considerate conforme.

Inregistrdrile Energy Star din cea mai recentd versiune
din SUA vor fi de asemenea, acceptate, cu conditia ca
testarea sd se fi efectuat in conformitate cu cerintele
europene privind puterea de intrare. Produsele care
detin eticheta UE ecologicG pentru computere
personale, laptopuri si computere de tip tabletd sau o
altd etichetd ecologicd relevantd (de tip I* sau ISO
14024) care respectd cerintele specificate sunt
considerate conforme.

Criterii privind substantele periculoase

Declaratie pentru lista REACH? a substantelor

candidate
Ofertantul trebuie sa declare prezenta oricarei
substante fnscrise pe lista REACH a substantelor
candidate cu o concentratie mai mare de 0,1 % (procent
de masad) in intregul produs si in fiecare dintre
urmatoarele subansambluri:

- placa de baza cu circuite (inclusiv CPU, RAM, unitati
grafice);

- unitate de afisaj (inclusiv retroiluminare);

- carcase si rame;

- tastaturd externd, mouse si/sau trackpad;

Modalitate de verificare

Ofertantul va prezenta documente si/sau informatii
privind substantele specifice prezente si/sau orice
documente emise de catre producatorul
echipamentelor — Reper 1 — Sisteme PC, din care sa

reiasa prezenta substantelor inscrise pe lista REACH.

! Etichetele ecologice de tip | sau ISO 14024 sunt etichete bazate pe criterii stabilite de un organism independent si care
sunt monitorizate in cadrul unui proces de certificare si de audit

2 REGULAMENTUL (CE) NR. 1907/2006 AL PARLAMENTULUI EUROPEAN SI AL CONSILIULUI din 18 decembrie 2006 privind inregistrarea,
evaluarea, autorizarea Si restrictionarea substantelor chimice (REACH) http://eur-lex.europa.eu/legal-
content/RO/TXT/?uri=CELEX%3A02006R1907-20140410
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- cabluri externe de alimentare cu curent continuu si

curent alternativ (inclusiv adaptoare si surse de
alimentare)

Prelungirea duratei de viata a produsului
Garantie Modalitate de verificare

Perioada de garantie va fi de minimum 3 ani cu efect de
la data de acceptarii de catre Beneficiar a livrarii

conforme a produsului.

Garantia trebuie sa acopere reparatiile sau inlocuirile,
inclusiv ridicarea si returnarea sau reparatii la fata

locului.

Garantia trebuie sa asigure faptul ca produsele sunt
conforme cu specificatiile contractuale, fara costuri
suplimentare. Aceasta include defectele bateriilor
precum neincarcarea bateriei, precum si imposibilitatea
detectdrii conexiunii acesteia.

Detaliere sectiunea 4 din prezentul Caiet de sarcini.

Ofertantul va prezenta o declaratie scrisa de garantare
a produselor furnizate in conformitate cu prevederile
contractuale si cu cerintele Tn materie de service.

Principiul DNSH ”de a nu prejudicial in mod semnificativ

”

—"do no significant harm”

Respectarea principiului DNSH

Modalitatea de verificare

Fiecare ofertant se va asigura ca in cazul echipamente
hardware de tip calculator/ PC livrate se va respecta in
integralitate principiul de ”"a nu prejudicia Tn mod
semnificativ’ (DNSH — “Do No Significant Harm”), in
conformitate cu Comunicarea Comisiei Orientari

tehnice privind aplicarea acestuia n temeiul
Regulamentului privind Mecanismul de redresare si

rezilientad (2021/C58/01).

Pe intreaga durata a ciclului de viata a produselor, nu vor
fi prejudiciate niciunul dintre cele 6 obiective de mediu,
prin raportare la prevederile art. 17 din Regulamentului
(UE) 2020/852, respectiv:

i.atenuarea schimbarilor climatice, produsele urmand a
fi conforme cu cerintele privind energia conform
Directivei 2009/125/CE.

Fiecare ofertant va prezenta in cadrul Ofertei:

1. Declaratia de asumare si respectare a
principiului DNSH - cerinta aplicabila pentru
echipament SISTEM PC (reper 1), Solutie
software ERP pentru laborator studenti -
implementare (Reper 2), Formare Cadre

Didactice — ERP (Reper 3).

Metodologia de implementare a normelor
DNSH de
sustenabilitate si proiectare ecologica

si/sau  Raportul analiza

cerinta aplicabila pentru echipament

SISTEM PC (reper 1)

n cazul in care este prezentat Raportul DNSH nu mai
este necesard prezentarea si a Metodologiei. Tn cazul
in care este prezentata Metodologia de implementare
a normelor DNSH aceasta trebuie sa permita
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ii.adaptarea la schimbarile climatice;

iii.utilizarea durabila si protectia resurselor de apa si a
celor marine;

iv. tranzitia catre o economie circulard, inclusiv
prevenirea generarii de deseuri si reciclarea acestora.

v. prevenirea si controlul poluarii;
refacerea

vi. protectia si biodiversitatii si a

ecosistemelor.

Produsele vor respecta prevederile legale in vigoare,
inclusiv standardele europene cu privire la producerea
acestora (inclusiv cele legate de mediu) cerintele de
eficientd a materialelor stabilite in conformitate cu
Directiva 2009/125/CE.

Produesle nu vor contine substantele restrictionate
enumerate in Anexa Il a Directivei 1011/65/Cem, cu
exceptia cazului in care valorile concentratiei in greutate
in materiale omogene nu le depasesc pe cele enumerate
in anexa respectiva. Se va avea in vedere reciclarea,
acolo unde este cazul si limitarea cantitatii de deseuri

generate.

identificarea tuturor aspectelor

verificarea implementarii DNSH in raport de cele 6

care permit

obiective de mediu.

n cadrul documentelor prezentate, Ofertantii vor lua
in considerare cel putin urmatoarele:

i Analiza obiectivelor de mediu (6 obiective)

ii. Modalitatea de
produselor (ex.
perspectiva transportului, posibilitatea de
utilizare a de transport
electrice, cu zero emisii si in afara orelor de
varf de trafic)

iii. Raportul

asumare a livrarii

Livrarea eficienta din

mijloacelor

trebuie sa fie fintocmit sau
certificate pentru conformitate de un
auditor independent ( auditor de mediu).
de

implementare trebuie sa fie cuprinse

iv. fn cadrul Raportului/Metodologiei

aspectele indicate privind respectarea

Principului DNSH (coloana aldturatad).

5. Descrierea solutiilor software solicitate si implementarea Solutiei Laborator ERP

T d Specificatii Durata minima
ermen de
Cantitate . . tehnice / garantie
Reper Produs N Loc de livrare livrare/ punere .
(bucata) . . cerinte
in functiune .
functionale
Perioada minima
Solutie Sediul B teiarului pentru care se solicita
ediul Beneficiarului - ; ;i i
software ERP o N Cel tarziu pana asigurarea garantiei si
Universitatea Romano- mentenantei pentru
pentru L la data de 30 conform .
1 1 Americana, Bd. . . produsele de tip
laborator . septembrie punctului 5.1
rudenti Expozitiei nr. 1B, 2025 software este de la
stu -
. Bucuresti 012101 data punerii in
implementare functiune pana la
31.12.2026.
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Beneficiarul solicita in mod expres urmatoarele cerinte minimale si obligatorii privind sistemul software

ERP:

1.

Sistemul ERP trebuie sa fie unul de tip COTS (Commercial of the Shelf), sa se afle la ultima
versiune disponibila comercial, sa nu fie anuntata ca fiind la final de viata si sa contina toate
modulele solicitate, fara restrictii in configurarea si dezvolatea ulterioara a acestora.

Sistemul trebuie sa fie actualizat legislativ la zi, la momentul predarii catre Beneficiar si sa fie
mentinut tehnologic si legislativ pe viitor de producatorul solutiei. Nu se accepta sisteme care
sunt intretinute din punct de vedere legislativ si tehnologic de un partener sau distribuitor ai
producatorului.

Sistemul trebuie sa aiba codul-sursa deschis pentru a putea fi folosit ulterior de specialistii din
universitate sau pus la dispozitia unui alt operator economic pentru dezvoltare. Astfel,
Benenficiarul se asigura ca nu devine captiva unui singur furnizor sau a unui sistem informatic
inchis si cu drepturi restranse de dezvoltare.

Sistemul trebuie sa fie complet integrat, fara redundanta si sa foloseasca o baza de date unica.
Sistemul trebuie sa fie unul probat si demonstrat ca fiind implementat la companii din UE. n
acest sens, se vor prezenta documente justificative care sa atestate implementarea, respectiv
utilizarea Sistemului.

Sistemul ofertat trebuie sa fie de tip on-premise.

Sistemul va facilta un proces complet: incepand de la definirea companiei, a functiilor
organizationale, construirea si testarea modelului de business.

Sistemul ERP trebuie sa contina minim urmatoarele module:

Contabilitate financiara

Contabiltate de gestiune

Vanzari/ Comercial

Aprovizionare/ Gestiune Materiale

Productie si gestiunea calitatii

Mentenanta si intretinere

Gestiune proiecte

Resurse umane si salarizare

Raportare si analiza pentru fiecare dintre modulele de mai sus

FUNCTIONALITATI SI CERINTE TEHNICE SPECIFICE ACTIVITATII ECONOMICO-FINANCIARE
CONTABILITATE GENERALA

Sistemul trebuie sa permita utilizarea mai multor planuri de conturi, mai multor modalitati de evidenta
a mijloacelor fixe si de calcul al amortizarii, pentru a permite evidenta conform IFRS. Sistemul propus
trebuie sa ofere posibilitatea inregistrarii simultane a situatiilor financiar-contabile, conform mai
multor reglementari contabile nationale si internationale (RAS, IFRS, IAS).

Sistemul va utiliza planul de conturi in perioada contabila stabilita de beneficiar, va integra si va analiza
toate inregistrarile contabile, fara sa permita inregistrarea dubla a documentelor. De asemenea, printr-
o definire adecvata a structurii contului, informatia contabila va trebui sa poata fi detaliata, la nivelul
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unor liste/subtotaluri pe structuri partiale a codului de cont (conturi sintetice, conturi analitice, cod
produs, marca, partener, etc.).

Sistemul va permite realizarea consolidarii datelor de la nivelul mai multor entitati cu posibilitatea
realizarii de rapoarte consolidate, pentru demonstrarea catre studenti a unor raportari pentru grupuri
(holding).
A. Functionalitati generale - CONTABILITATE GENERALA
Sistemul trebuie sa permita urmatoarele:
a. Realizarea de balante analitice, sintetice solicitate in orice perioada sa se balanseze si sa asigure
principiul continuitatii;

b. Realizarea inchiderii automate a conturilor de venituri/cheltuieli;

C. Posibilitatea verificarii contului de rezultate (121);

d. Realizarea de stornari prin inversare de fenomen sau cu valori pe rosu;

e. Generarea de fise ale conturilor cu cont corespondent;

f. Generarea unui raport fisa de cont cu mai multe criterii (pe perioade, de la cont .. la cont);

g. Interfatare standardizata cu diverse aplicatii, import/export de fisiere/rapoarte, generarea de
rapoarte;

h. Generarea de note contabile detaliate pentru reevaluarea posturilor monetare (clienti,

furnizori, banci);

i Generarea de rapoarte pe centre de cost, centre de profit, obiecte de calculatie;

j. Posibilitatea emiterii balantei pe entitati si balante consolidate;

k. Evidenta/alocarea automata a cheltuielilor/veniturilor in avans;

l. Structurarea si organizarea activitatii si a inregistrarilor pe Jurnale, cu redundanta minimala a
informatiilor;

m. Consolidarea balantei intre mai multe planuri de conturi avand aceeasi structura sau structuri
diferite; Asigurarea consistentei intre datele partiale si situatiile consolidate si/sau cu diverse grade de
sintetizare, inclusiv din punctul de vedere rotunjiri (ex bilant in mii lei);

n. Posibilitatea prelucrarii informatiilor dintr-o perioada de finalizare a lucrarilor intr-o alta
perioada;
o. Control asupra functionarii conturilor, urmarindu-se pe baza unor parametri definiti, limite de

atentionare si/sau de blocare a unor operatiuni ale conturilor;

p. Inchiderea provizorie a conturilor de venituri/cheltuieli si TVA in orice moment, cu posibilitatea
de inchidere a intervalui fiscal prin diferente si/sau reluare operatii inchidere; Vizualizarea balantei de
verificare/fise cont ori de cite ori este necesar;

g. Posibilitatea adaugarii de documente auxiliare prin diverse note contabile inregistrate de
utilizator sau importate din fisiere de tip txt, xlIs, dbf sau alte formate. Similar, sistemul trebuie sa ofere
posibilitati standardizate de export pentru informatiile din jurnale si/sau rapoarte, minimal in format
xls, txt, dbf sau alte formate;

r. Inregistrarea automata a notelor contabile; tipul si gama de numere de document vor fi
configurate in sistem;

s. Sistemul nu trebuie sa permita inregistrarea dubla a documentelor;
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t. Un plan de conturi general care poate fi ulterior multiplicat si/sau dezvoltat in analitic (permite
lucrul cu mai multe planuri de conturi conform standarde RAS, IAS, IFRS);

u. Elaborarea de template/modele pentru principalele documente primare utilizate, precum si
posibilitatea lucrului direct pe jurnalele aferente;

V. O monografie completa a fiecarei tranzactii/proces/fenomen; contabilitatea tranzactiilor se va
realiza pe baza monografiilor intocmite (contare implicita, cu posibilitate de modificare a monografiei
la contare);

w. Reversibilitate si trasabilitate atat in cazul stornarilor cat si in cazul intoarcerilor la o forma
anterioara (operatiuni efectuate de personal autorizat sub stricta monitorizare;

X. Operarea pe multiple intervale: interval fiscal anterior (verificari, inchideri), interval curent
(tranzactii pe documentele primare tehnico-operative), eventual interval viitor deschis pentru
tranzactii pe plan/bugete);

y. Existenta unor functionalitati adaptate legislatiei romanesti privitoare la taxe si impozite,
inclusiv problematica TVA (cu — valori multiple, fara, scutit), tranzactiile aferente timbrului verde etc.
z. La inregistrarea unui document in sistem sa asigure parcurgerea urmatoarelor etape: pregatirea
documentului; validarea documentului din punct de vedere tehnic-operativ; modificarea, daca este
cazul, a inregistrarilor contabile in sistem; validarea din punct de vedere contabil, fapt ce induce
actualizarea tranzactiei in toate modulele;

aa. Realizarea conducerii, coordonarii si controlul activitatii printr-un sistem de indicatori, prin
jurnale de bord, analize economice la zi sub forma de situatii/ rapoarte;

bb. Obtinerea tuturor rapoartelor si formularelor financiare impuse de legislatia si practica
romaneasca, in formatele cerute: balante sintetice si analitice, bilant si anexe la bilant, cash flow,
registre jurnal, registre inventar, note contabile in formatul dorit de utilizator (suntetic, analitic), situatii
financiare (bilant, cont de profit si pierdere) inclusiv anexe si posibilitatea restructurarii formularelor
de raportare financiara conform modificarilor in legislatia romaneasca; alte rapoarte interne necesare,
diverse evidente analitice;

cc. Functionalitea de generare a rapoartelor financiare legale pe teritoriul Romaniei, precum si
contabilitatea de Carte Mare (inregistrare a datelor primare ca baza pentru rapoarte financiare).

dd. Posibilitatea de utilizare de metode diferite de evaluare la iesire a stocurilor( CMP si FIFO);

ee. Posibilitatea generarii automate a registrului fiscal si calculul impozitului pe profit;

B. Functionalitati generale — FINANCIAR:

Sistemul trebuie sa permita urmatoarele:
a. Prognoza lichiditatilor companiei; (gestionarea depozitelor bancare constituite la termene

pentru toate bancile comerciale colaboratoare pe sume/scadenta/dobanda, cu posibilitatea
actualizarii zilnice si emiterea de rapoarte detaliate pe banca /centralizat pe companie);

b. Generarea si verificarea jurnalelor de vanzari si cumparari distinct pe tipuri de operatiuni (cote
diferite de TVA, scutite cu drept/fara drept de deducere, neimpozabile, etc.), generarea decontului
300, 390, 394 in formatul solicitat de autorittile fiscale in vederea depunerii acestora la ANAF:

C. Situatia extraselor zilnice de cont; Gestiunea automata si/sau manuala a extraselor de cont
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(posibilitatea de transfer electronic a extrasului de cont/ operatiuni, utilizare e-banking) ;

d. Gestiunea efectelor comerciale (cecuri, cambii, bilete la ordin etc.) ;

e. Inregistrarea extrasului de cont bancar si reconcilierea acestuia cu platile si incasarile
inregistrate in contabilitatea furnizorilor si a clientilor;

f. Intretinerea/actualizarea datelor de baza pentru conturile bancare ale furnizorilor/clientilor;
g. Evidenta conturilor bancare si intretinerea lor pe tipurile de moneda in care sunt gestionate de

catre banci;

h. Gestionarea ordinelor de plata si a tipizatelor emise/primite evidentierea detaliilor tranzactiei
si a istoricului; alocarea de numar de inregistrare unic fiecarui ordin de plata/ per entitate;

i Gestionarea alimentarii conturilor card/conturi personale pentru achitarea drepturilor
salariale.

j. Reconcilierea bancara punand in corespondenta sumele din extrasul bancar - plati si incasari cu
terti, cu documentele justificative aferente operatiunilor de plata/incasare;

k. Prognoza lichiditatilor pe anumite intervale ale unei perioade de timp specificate de utilizator
si pentru anumite surse, pe baza tranzactiilor efective (facturi) si a celor angajate (comenazi), precum si
a termenilor de plata definiti in sistem.

l. Calcularea intrarilor si iesirilor de flux net de numerar, operarea si generarea registrelor de casa
din sistem cu emiterea automata a chitantelor, rapoartelor specifice si a celor de control;

m. Evaluarea lichiditatilor pentru toate monezile din sistem pe baza cursului istoric (implicit), sau
a unei rate de schimb medii a perioadei, ori a unei rate alese de utilizator (ex: cursul la data semnarii
contract, ponderare prin rata fixa lunara/trimestriala, etc);

n. Posibilitatea efectuarii platilor prin sistemul electronic cu toate bancile care agreaza aceasta
modalitate de plata; generarea de fisiere in formatul acceptat de banca care sa includa toate
informatiile necesare procesarii tranzactiilor de plata;

o. Emiterea de alerte/mesaje de atentionare/informare cu privire la ordinele de plata si efectele
comerciale de platit/incasat;

p. Vizualizarea in orice moment a situatiei lichiditatilor, in mai multe valute, definite in mod liber
cu calculul eventualelor diferente si marcarea acestora (note de reevaluare disponibil in valuta), cu
evidentierea distincta a tranzactiilor confirmate a fi efectuate, si a celor in curs de efectuare (care nu
au fost inca procesate de banca etc.)

g. Un sistem de raportare flexibil, pe langa rapoartele standard disponibile putandu-se crea si
altele in functie de necesitatile utilizatorilor. Este necesar sa se poata vizualiza situatiile conturilor
curente in mod detaliat (urmarindu-se platile si incasarile efectuate), precum si situatia numerarului
(prin registrul de casa, care va putea fi urmarit in orice moment); reevaluarea disponibilitatilor in valuta
si urmarirea avansurilor/deconturilor in numerar prin intermediul contabilitatii analitice;

r. Reevaluarea disponibilitatilor in valuta conform reglementarilor in vigoare, prin preluarea
automata a cursurilor aplicabile publicate de BNR;

s. Calculul diferentelor de curs aferente platilor si incasarilor in valuta;

t. Situatia cash — flow-ului prin oricare din cele doua metode de intocmire a unui flux de numerar

(directa, indirecta), utilizatorul avand totodata posibilitatea definirii conturilor relevante pentru
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situatia cash flow —ului.

C. Functionalitati generale - CONTABILITATE DE GESTIUNE

Contabilitatea elementelor de cost trebuie sa inregistreze si sa grupeze costurile aparute in timpul unei
perioade de decontare. Cerintele de mai jos trebuie corelate cu cele legate de contabilitatea costurilor,
precum si cu cele legate de stocuri (prin prisma nomeclatoarelor si a atributelor ce asociaza articole si
elemente de cheltuiala, articolelor de stoc). Elementele de cost-venit vor completa sursele de indicatori
primari intretinuti de sistem si in context, informatiile pentru conducere si jurnalele de bord, precum
si principalele rapoarte pe analiza costuri, la nivel de centre si respectiv global, evidentiind elementele
de cost si de venit primare si secundare, moduri de grupare a elementelor de cost, reguli de alocare a
conturilor.

Sistemul trebuie sa permita:
Generarea de situatii centralizatoare cheltuieli materiale si salarii - din pontaje/comenzi;

Evidenta si situatii privind cheltuielile generale ale companiei;

Colectarea si repartizarea cheltuieli;

Evidenta si repartizare consumuri utilitati pe destinatii;

Evidenta si centralizare costuri pe proiecte/contract, comenzi interne/faze, structuri, productii;
Stabilirea costurilor efective la toate nivelurile organizationale ale Autoritatii Contractante;

@ +~0 oo T o

Urmarirea costurilor preponderent prin metoda costului complet — evidentieri cheltuieli directe
si repartizarea cheltuielilor indirecte peste cele directe prin chei de repartizare;

h. Evidenta Contabilitatii Interne/de Gestiune (conturi clasa 9) care sa fie in stransa legatura cu
contabilitatea financiara, astfel incat crearea unei tranzactii financiare sa fie transmisa automat
contabilitatii interne, in baza unor reguli stabilite de Autoritatea Contractanta;

i Reconcilierea dintre contabilitatea financiara si cea de gestiune — automat prin setarile initiale
de sistem sau punctual prin interventie umana asistata de instrumente de evaluare consistenta;

j. Coordonarea, monitorizarea si optimizarea tuturor proceselor dintr-o companie, evidentierea
tuturor costurilor, permitand luarea masurilor de planificare, control si conducere corespunzatoare;
k. Urmarirea cheltuielilor si veniturilor pe centre de cost, centre de profit sau alte obiecte de cost
(proiecte, contracte), precum si pe centre de interes temporar (ex. costurile pentru o activitate
monitorizata sau pe proiecte dinamice desfasurate pe intervale scurte — cazuri in care nu exista o
dependenta clara de structuri fixe si/sau echipamentele complexe stabile).

l. Sistemul sa permita analiza veniturilor si a cheltuielilor si pe tipuri de activitati in paralel cu
aspectele legate de structuri;

D. Functionalitati generale — IMOBILIZARI
Sistemul trebuie sa permita:
a. Evidenta imobilizarilor la nivel de companie, pe locuri de utilizare, pe gestionar;
b. Furnizarea de rapoarte operative privind situatia imobilizarilor, incepand cu fisa MF (mijloc fix)
si asigurand un istoric care sa evidentieze toate tranzactiile (intrare, reevaluare, miscare, modernizare,
transfer, iesire precum si structura amortizarii — ex: liniara, accelerata), structurate cronologic pe locuri
de folosinta si gestionar;
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c. Un set de instrumente de gestionare a mijloacelor fixe pentru evaluarea si monitorizarea starii
acestora, cat si pentru intretinerea, aprovizionarea si asigurarea acestora, precum si construirea sau
investirea in noi mijloace fixe.

d. Tratarea contabila a mijloacelor fixe atat din punct de vedere financiar, (valori, amortizari,
tranzactii), cat si al gestiunii fizice (locuri de folosinta si gestionari);

e. Urmarirea evidentei mijloacelor fixe, atat din punct de vedere economic cat si din punct de
vedere fiscal (permitand analiza influentelor fiscale asupra rezultatelor companiei). Acesta va asigura
realizarea fisei pe fiecare mijloc fix si va cuprinde: caracteristici tehnice, dimensionale si alte adnotari;
f. Asigurarea integrarii proceselor de evidenta a mijloacelor fixe cu fluxurile de aprovizionare,
referat de necesitate, comanda de aprovizionare, receptie, factura de la furnizori, procese verbale de
receptie, etc.;

g. Calculul amortizarii, calculul de taxe si impozite asupra mijloacelor fixe in acord cu legislatia in
vigoare pentru care compania trebuie sa plateasca asemenea taxe si impozite catre administratiile
centrale silocale in acord cu legislatia in vigoare, cu posibilitatea de introducere de noi impozite si taxe
functie de modificarile legislative si deciziile admnistratiilor locale;

h. Definirea unor noi tranzactii (ex: concesionari, inchirieri, leasing, comasari, divizari, etc.) cu
urmarirea implicatiilor in contabilitatea firmei cu posibilitatea reflectarii in conturi in afara bilantului
(clasa 8);

i Colectarea costurilor in perioada de constructie/derulare proiect (Investitii in curs) si alocarea
pe imobilizarile rezultate in urma lucrarilor de investitii efectuate, evidentierea pe conturi de investitii
si pe conturi de furnizori;

j- Evidenta mijloacelor fixe de natura obiectelor de inventar in folosinta;

k. Simularea planului de amortizare pe diferite perioade pentru imobilizarile existente precum si
pentru investitiile curente si viitoare;

l. Adaptarea la schimbarile legislative sau de organizare privind criteriile si regulile de calcul a
amortizarii, modalitati si normative de reevaluare, precum si posibilitatea de introducere a noi tipuri
de impozite.

1. FUNCTIONALITATI SI CERINTE TEHNICE SPECIFICE OPERATIUNI COMERCIALE SI
LOGISTICA

A. Functionalitati generale — GESTIUNE PARTENERI DE AFACERI
Sistemul trebuie sa permita urmatoarele functionalitati:

a. Gestiunea partenerilor (in special furnizori si clienti).

b. Definirea partenerilor( furnizori/clienti) in sistem pe baza unui set minimal de cerinte tehnice
referitoare la: cod unic fiscal - CUl, numar din Registrul Comertului, denumire, adresa, persoane de
contact, termeni/termene de livrare/plata, cod taxa, cod IBAN, cont contabil, moneda de
comanda/facturare, conditii de livrare (INCOTERMS), adrese si conturi multiple, simbol intern alocat
etc;

c. Introducerea si gestionarea in sistem a facturilor de la furnizori/clienti cu monitorizarea si alertarea
automata in functie de modalitatile si termenele de plata/incasare.
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d. Transferul automatizat al tranzactiilor aprobate in Contabilitatea Generala prin inregistrarea in
conturile contabile configurate din Planul de Conturi in baza monografiilor contabile definite, cu
asigurarea inchiderii corecte a operatiunilor/tranzactiilor.

e. Configurarea conturilor de inregistrare a tranzactiilor in cadrul sistemului cu posibilitati de
modificare de catre utilizatori autorizati pe circuitul tranzactiei de la momentul emiterii, inregistrarii si
pana la validarea finala a tranzactiei in sistem.

f. Realizarea automata a conversiei valutare pentru facturile in moneda straina in functie de cursul de
schimb oficial/curs istoric.

g. Posibilitatea corectiilor sau stornarilor de facturi, platilor partiale sau totale a facturilor, compensari
intre furnizorisi clienti, reconcilieri cu extrasele de cont bancar, rapoarte de detaliu cu privire la facturi
(scadente/facturi de plata ajunse si neajunse la scadenta,etc.)

Informatii de detaliu/date sintetice la fiecare nivel decizional.

B. Functionalitati generale — APROVIZIONARE
Sistemul trebuie sa permita urmatoarele functionalitati:

1. Gestionarea aprovizionarii companiei prin urmarirea si evidenta:

e referatelor de necesitate/cererilor de oferte/comenzilor de aprovizionare
e contractelor cu furnizori
e portofoliu (homenclator) furnizori
e urmarire derulare contracte si comenzi de aprovizionare
e centralizare si stabilire necesar de aprovizionare
e inregistrarea facturilor primite/receptiilor/retururilor
2. Evidenta si gestionarea unor informatii minimale despre furnizori:
e cod furnizori; coduri fiscale; nume; banci, conturi bancare, cod IBAN;
e oferte, locatii de aprovizionare, adrese, telefoane, persoane de contact;
e date esentiale din contracte contracte;
e termene de livrare, modalitati si locuri de livrare, date de facturare;
e termene de plata, modalitate de plata, moneda, discountul acordat;
e cod platitor TVA;
e numele tipurilor de taxe si calculul automat al optiunilor de plata;
e raport al optiunilor privind taxele (taxe/impuneri definite de utilizator);
e penalitati, daune, interese.

3. Introducerea de date de aprovizionare definite de utilizator, date de incepere a prestarilor pentru
servicii.
4. Emiterea de cereri de oferta si evidenta inregistrarilor anterioare (istoric al inregistrarilor);

5. Generarea de comenzi on-line; Aprobarea on-line a comenzilor — unde este cazul;

6. Crearea si intretinerea de Formulare de comenzi de aprovizionare sau transfer stocuri precum si
simularea de comenzi de tipul celor cu o anumita periodicitate;

7. Monitorizarea livrarilor partiale si autorizarea speciala a altor modalitati de plata, altele decat cele
stabilite prin contracte.

8. Registru de comenzi lansate, stadiul realizarii comenzilor lansate.
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9. Prin prisma cerintelor de management al stocului, procesul de aprovizionare va consta in colectarea
de la diverse locatii/entitati a datelor privind necesarul de aprovizionare si centralizarea lor, pentru
fundamentarea necesarului de aprovizionare cu materiale, materii prime, piese de schimb,
carburanti, etc.

10. Sistemul trebuie sa ofere capabilitati de asistare a intregului proces de aprovizionare,
cuprinzand necesarul de materiale, cereri de oferta, diverse tipuri de contracte, acorduri cu
furnizorii, comenzi de aprovizionare, receptii, retururi la si de la furnizori si sa transfere informatii
catre modulul de contabilitate financiara, pentru a realiza corespondenta dintre facturisi comenzile
de aprovizionare, cu scopul de a aproba platile catre furnizori.

11. Sistemul trebuie sa permita gestionarea centralizata a proceselor de aprovizionare de
materiale si servicii dar si posibilitatea de a efectua si achizitii locale la nivel de entitate pentru
anumite materiale si servicii, in limita atributiilor acordate.

12. Submodulul de aprovizionare va permite celor care lanseaza precomenzi de materiale sa
lanseze cereri, sa obtina aprobari, pe diverse nivele de responsabilitate, si sa urmareasca starea
cererilor in cadrul sistemului. Referatele de necesitate vor fi folosite ca baza a elaborarii comenzilor
de aprovizionare. Submodulul gestioneaza si distribuie informatii despre furnizorii de echipamente,
piese de schimb, materiale si servicii, detalii referitoare la plati, precum si detalii ale articolelor din
stoc.

13. Sistemul trebuie sa asigure determinarea centralizata a necesarului de aprovizionat pe baza
cerintelor rezultate din activitatile de intretinere si reparatii, investitii, cat si activitatile general-
administative si a stocurilor existente pentru fiecare entitate in parte.

14. Submodulul de aprovizionare va oferi informatii despre costurile de aprovizionare si
angajamentele de aprovizionare. Sistemul trebuie sa permita administrarea stocurilor de materii
prime, materiale, produse finite, asigurand toate conditiile necesare structurii ierarhice a companiei
(definirea articolelor, clasificare, numerotare, structura, descriere, control).

15. Gestiunea furnizorilor trebuie sa asigure companiei instrumente eficiente de control asupra
sumelor datorate, in scopul de a plati numai pentru produse/servicii/lucrari comandate si primite
(receptionate), a preveni platile duble, a profita pe deplin de discount-ul acordat de furnizor, a
optimiza data platilor si a asigura un sistem de aprobare a platilor.

16. Gestionarea informatiilor despre furnizori, inregistrarea in sistem a: facturilor de la furnizori
precum si a altor tranzactii (note de debit, credit, plati in avans, penalitatietc.), asigurarea
procesului de aprobare a facturilor la plata, efectuarea platilor si reconcilierea platilor cu extrasul
de cont bancar.

17. Modulul va fi integrat complet cu cel de Achizitii si Gestiune Stocuri si va permite monitorizarea
activitatilor aferente contractelor de achizitii de produse/servicii/lucrari permitand:

18. Urmarirea activitatilor de plata prin compensare a obligatiilor restante catre diversi furnizori cu
creante restante in conformitate cu prevederile legale;

19. Transmiterea in mod automat si integrarea informatiilor aferente tranzactiilor in contabilitatea
generala pentru inregistrarea in conturile corespunzatoare

C. Functionalitati generale — VANZARI
1. Definire si gestionare clienti interni si externi/mandatari (nomenclator)
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Definire si gestionare portofoliu produse (nomenclator)

Monitorizare comenzi clienti; contracte clienti; urmarire derulare contracte;

Monitorizare stadiu realizare comanda/contract client

Urmarire stocuri produse finite pe comenzi

Gestionarea informatiilor despre clienti in vederea cresterii productivitatii activitatii operationale
prin elaborarea automata a facturilor, inregistrarea incasarilor, accesul in timp real la informatia
stocata.

Instrumente pentru analiza si gestiunea (inclusiv istoric) conturilor de clienti, raportul scadentelor
pentru facturile emise si program de notificari si somatii, programul de calcul al penalitatilor,
reconcilierea documentelor cu extrasul de cont bancar, inregistrarea in mod automat in
contabilitatea generala

Preluarea automata a facturilor emise in cadrul diverselor entitati in contabilitatea generala;
Posibilitatea efectuarii si inregistrarii diferitelor tipuri de tranzactii: facturi, incasari, note de debit
si note de credit, incasari in avans;

Inregistrarea tranzactiilor in perioada curenta, chiar daca perioada anterioara nu a fost inchisa;
permite inregistrari de tranzactii in perioade trecute si urmatoare (de catre utilizatorii strict
autorizati);

Permite definirea termenilor de plata de catre utilizator, aplicarea de discount-uri si aplicarea de
penalitati;

Creare de facturi recurente pentru tranzactii care se repeta;

Generarea unui numar unic pentru fiecare document creat sau introdus in sistem, precum si
posibilitatea introducerii seriei de pe facturile fiscale;

Calcul taxa automat, pe baza tipurilor de taxe predefinite;

.Introducerea de facturi in alte valute, cu convertirea valorii in Lei la cursul predefinit in sistem si
salvarea informatiei in ambele monede;

Inregistrarea anumitor incasari fara factura corespondenta intr-un cont intermediar (rezervat
pentru actiuni in asteptare);

Posibilitatea stornarii facturilor de catre utilizatori autorizati, calculul penalitatilor de intarziere
pentru facturile neincasate la termen la soldul fiecarei facturi restante in parte, calculul unor
bonificatii pentru plata facturilor inainte de scadenta, daca este cazul

Asigura accesul on-line la intreaga informatie stocata, informatia despre clienti, facturi, incasari prin
selectii dupa criterii multiple, cum ar fi: client, perioada, stare factura;

Generarea rapoartelor solicitate conform prevederilor legale in vigoare legale si altor rapoarte
interne necesare companiei:

e Registrul de tranzactii

e Jurnalul de vanzari pe client

e Jurnal de vanzari pe conturi

e Registrul de incasari

e Registrul de TVA din vanzari / Raportul de TVA incasat / Registrul de reconciliere TVA

e Fisa contului si Balanta de verificare
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e Raport de facturi neincasate dupa transe de perioade scadente, pe vechime
e Soldul pe facturi si clienti

D. Functionalitati generale — STOCURI
1. Evidenta materiale, materii prime, produse finite
2. Evidenta obiecte de inventar la nivel de companie/entitate/gestionar/locuri de folosinta
3. Evidenta gestiuni, tranzactii in, din si a transferurilor.
4. Gestionarea stocurilor din depozite, monitorizarea stocurilor aflate in tranzit sau in custodie la client
sau furnizor.
5. Liste de inventariere
6. Evidenta si inregistrarea de transferuri inter gestiuni
7. Generarea de rapoarte:
e situatia la zi a stocului sau dupa mai multe criterii (ex: materii prime, materiale, produse finite,
etc)
e fisa de magazie
e balanta stocurilor
e situatia pierderilor
e liste de inventariere

E. Functionalitati generale — INTRETINERE SI REPARATII
Modulul de Intretinere si Reparatii are ca scop functionarea in conditii de siguranta si intretinerea
corespunzatoare a echipamentelor/cladirilor, in vederea asigurarii continuitatii activitatii. Acesta face
parte din principiile de management eficient economico-financiar.

e saimpuna un setde reguliprecise in activitatea de intretinere si reparatii (planuri de intretinere,
inspectii, notificari de defectiun, comenzi de reparatii)

e sa asigure transparenta informatiei in procesul de mentenanta si in ceea ce priveste datele de
functionare ale echipamentelor si interventiile asupra cladirilor

e saasigure uninstrument eficace de asistare a activitatilor legate de mentenanta

e sa asigure gestionarea resurselor necesare pentru activitatea de intretinere si reparatii: cladiri
si echipamente.

Modulul trebuie sa fie integrat cu gestiunea materialelor, achizitii de produse/servicii/lucrari, resurse
umane, contabilitatea mijloacelor fixe si cu contabilitatea generala.

1l. FUNCTIONALITATI SI CERINTE TEHNICE SPECIFICE ACTIVITATII DE RESURSE UMANE SI
SALARIZARE

Modulul de Resurse Umane trebuie sa permita gestiunea si planificarea entitatilor organizationale:
structuri functionale, functii, posturi si trebuie sa asigure managementul eficient al salariatilor.

A. Functionalitati generale — RESURSE UMANE
Sistemul trebuie sa permita, fara a fi limitativ urmatoarele functionalitati:
1. intocmirea, modificarea, completarea Organigramei;
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2. definirea si completarea modelelor fiselor de post;
3. configurarea tuturor proceselor/activitatilor specifice domeniului resurse umane referitoare la
inregistrarea si evidenta datelor privind salariatii, respectiv, fara a se limita la acestea:

date identificare (CNP; sex; Cl serie, nr., data eliberarii, data expirarii)

data nasterii;

domiciliu (stabil + temporar);

adresa corespondenta;

acte de studii /nivel studii/cursuri/certificari;

acte/situatie stare civila;

telefon, email;

cont bancar;

grad de invaliditate (acolo unde este cazul)

persoane in intretinere — copii/adulti;

marca;

functie, compartiment, norma de lucru, tip interval repartizare (ore/zi, ore/saptamana,
ore/luna) salariu, sporuri;

vechime in munca;

numar de zile de concediu de odihna/suplimentar de care beneficiza;

data indeplinirii conditiilor de pensionare pentru limita de varsta, pensionare anticipata,
pensionare anticipata partial etc.

4. configurarea tuturor proceselor/activitatilor referitoare si in legatura cu contractul individual de
munca, respectiv incheierea/modificarea/ suspendarea/incetarea contractului individual de munca,
inclusiv generarea documentelor corespunzatoare:

» contract individual de munca;
» decizii de:

e incadrare;

e suspendare contract individual de munca (concediu fara plata, CIC, plangere penala,
somaj, exercitarea unei functii in cadrul unei autoritati legislative, arestare preventiva,
alte cazuri expes prevazute de lege)

e decizii detasare/delegare;

e decizii incetare contract individual de munca;

» acte aditionale pentru modificarea contractului individual de munca: modificare salariu,

functie, loc de munca, durata contract, timp de lucru, etc;

5. Gestionarea tipurilor de contracte de munca: durata nedeterminata, durata determinata, cu timp
partial, alte tipuri de contracte;

6. Evidenta/administrarea datelor despre salariati la nivelul fiecarei entitati si consolidarea acestora la
nivelul entitatii centrale, daca este cazul.

7. Gestionarea pontajelor

8. Gestionarea tipurilor de concedii:

> concedii de odihna
> concedii medicale
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» concedii fara plata situatii/evenimente salariati
» rechemari/intreruperi/suspendari referitoare la concedii de odihna
9. Generarea de rapoarte in diferite formate (text, PDF, XLS, XLSX etc.);

Modulul de Salarizare trebuie sa functioneze integrat cu modulul de resurse umane si sa asigure
adapatarea la specificul legislatiei romanesti pe baza prevederilor Codului muncii si a legislatiei
aferente in materia asigurarilor sociale si impozitarii veniturilor.

B. Functionalitati generale — SALARIZARE
Sistemul trebuie sa permita urmatoarele functionalitati:

1. Utilizarea datelor din pontaj in calculul drepturilor salariale;

2. Exportul datelor in formatul cerut de aplicatiile cu ajutorul carora se realizeaza declaratiile solicitate
de institutiile statului (declaratia 112, declaratii/cereri solicitate de CNAS, declaratia 205, Institutul
National de Statistica, etc);

3. Generarea tuturor declaratiilor cerute de legislatia in vigoare, inclusiv rapoartele solicitate de
Institutul Nationala de Statistica;

4. Preluarea pontajelor validate

5. Calculul drepturilor salariale conform contractului de munca si legislatiei in domeniu precum si
calculul concediilor medicale cu pastrarea istoricului modificarilor, cu posibilitatea defalcarii pe entitati
ale companiei;

6. Calculul si generarea de : state de plata avans, lichidare, state de plata concediu de odihna anticipat,
state de concedii medicale, fluturasi avans si lichidare, state de prime, centralizatoare privind
drepturile banesti, liste retineri, cu posibilitatea defalcarii pe entitati ale companiei;

7.  Calculul, operarea si inregistrarea in contabilitatea generala a retinerilor din salarii destinate
bugetului statului si a retinerilor individuale;

8.  Recalcularea salariilor in cazul unor indexari retroactive, acordarii de drepturi in baza unor
hotarari ale instantei;

9. Generarea de adeverinte pentru salariati prin selectarea si completarea de catre utilizator a
anumitor date (venit, numar zile concediu medical, etc);

10. Generarea de fise de evidenta a drepturilor de natura salariala pe fiecare salariat;

11. Actualizarea parametrilor care stau la baza calculului drepturilor banesti si a contributiilor la
acestea, fara modificarea algoritmilor de calcul;

12. Regularizarea retroactiva a drepturilor banesti si a obligatiilor aferente acestora;

13. Generarea automata a inregistrarilor contabile legate de calculul si achitarea drepturilor salariale;
14. Evidentierea cheltuielilor cu salariile pe centre de cost, lucrari, etc.;

15. Furnizarea unui instrument flexibil de raportare;

16. Punerea la dispozitie a unui instrument de simulare calcul salarii/fond de salarii;

6. Cerinte minimale si obligatorii privind serviciile solicitate
Ofertantul va da detalii cu privire la metodologia pe care o va utiliza in vederea realizarii cu succes a
serviciilor mai jos mentionate:

Pag 22/38



Finantat de
Uniunea Europeana
NextGenerationEU

>I » Planul National
de Redresare si Rezilienta

i. Servicii de instalare si punere in functiune ale echipamentele hardware

ii. Servicii de instalare si punere in functiune a sistemului de tip ERP cu toate modulele si
functionalitatile minim solicitate.

iii. Servicii de formare pentru cadrele didactice-utilizatori si administratorii solutiei
ofertate. Servicii de ghidaj: scenarii demo in aplicatie, documente cu procesele de
afaceri pentru predare, materiale de tip video pentru utilizare/ predare, pentru cadrele
didactice si servicii de training pentru cadrele didactice si administratorul/
administratorii solutiei.

iv. Prestatorul va proceda la configurarea/ parametrizarea/ testarea tuturor modulelor/
fluxurilor/ proceselor/ activitatilor asa cum sunt acestea descrise in prezentul caiet de
sarcini, pentru indeplinirea corespunzatoare a obiectului contractului.

Perioada minima pentru care se solicita asigurarea garantiei si mentenantei pentru produsele de
tip software este de la data punerii in functiune pana la 31.12.2026.

7. Livrarea produselor, punerea in functiune si testarea solutiei Laborator ERP

Obligatiile Contractantului se considera indeplinite in totalitate numai dupa ce au fost livrate toate
echipamentele hardware, implementate solutiile software si finalizat procesul de formare a cadrelor
didactice, in conformitate cu cerintele prezentului Caiet de sarcini.

(i) Toate dotarile vor fi livrate cantitativ si calitativ la locul indicat de Beneficiar pentru

fiecare produs in parte, termenul de livrare pentru dotatile si serviciile de implementare
fiind cel tarziu pana la data de 30.09.2025.
(ii) Serviciile de formare a cadrelor didactice se vor realiza la Sediul Beneficiarului —

Universitatea Romano-Americana, Bd. Expozitiei nr. 1B, Bucuresti 012101 cel tarziu pana
la data de 31.10.2025.

Fiecare produs va fi insotit de toate subansamblele/partile componente necesare punerii si mentinerii
in functiune. Contractantul va ambala si eticheta produsele furnizate astfel incat sa previna orice dauna
sau deteriorare in timpul transportului acestora catre destinatia stabilita. Ambalajul trebuie prevazut
astfel incat sa reziste, fara limitare, manipularii accidentale, expunerii la temperaturi extreme, sarii si
precipitatiilor din timpul transportului si depozitarii in locuri deschise. n stabilirea marimii si greutatii
ambalajului Contractantul va luain considerare, acolo unde este cazul, distanta fata de destinatia finala
a produselor furnizate si eventuala absenta a facilitatilor de manipulare la punctele de tranzitare.
Toate materialele de ambalare, precum si toate materialele necesare protectiei coletelor (folii de
protectie, cutii, etc.) vor fi preluate de catre Contractant dupa instalarea si testarea echipamentelor cu
exceptia acelor ambalaje care sunt necesare a fi prezentate in vederea acordarii garantiei.
Transportul si toate costurile asociate sunt in sarcina exclusiva a contractantului.
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Contractantul este responsabil pentru livrarea in termenul agreat al produselor si se considera ca a luat
in considerare toate dificultatile pe care le-ar putea intdmpina in acest sens si nu va invoca nici un motiv
de intarziere sau costuri suplimentare.

8. Servicii de formare a cadrelor didactice

Contractantul va asigura dezvoltarea competentelor cadrelor didactice din cadru Universitatii.
Serviciile se formare a cadrelor didactice se vor realiza in mod obligatoriu dupa punerea in functiune si
testarea Solutiei Laborator ERP.

Programul de formare va avea o durata de 40 de ore si va avea un caracter practic. Sesiunea va avea si
o componenta deschisa de intrebari din partea cadrelor didactice.

Programul de formare va viza minim 3 cadre didactice.

La finalul sesiunii de formare a cadrelor didactice, Contractantul va prezenta Raportul de formare, care
va includere prezentarea aspectelor principale ale sesiunii, precum si lista de prezenta semnata de
catre toti participantii.

9. Acceptanta solutiei laborator ERP

Beneficiarul solicitd in mod expres respectarea urmatoarelor termene de livrare/ instalare si punere
in functiune a solutiei — Laboratorului ERP si de facturare.

Termen de livrare/
Termen receptie

Descriere activitate Livrabile Document receptie

servicii

Livrarea si instalarea [Raport de instalare Proces Verbal de Cel tarziu pana la
echipamentelor de |Declaratie de conformitate receptie data de 30.09.2025
tip hardware Certificat de calitate si garantie | Factura

Instalarea solutiei |Raport de instalare; Proces Verbal de Cel tarziu pana la
laborator digital in |Certificat de licentiere. receptie data de 30.09.2025
domeniul economic Factura

Serviciile de |Document de analiza/cursuri; Proces Verbal de | Celtarziupanala

implementare ale
laboratorului digital

Raport de testare;

receptie calitativa
Factura

data de 30.09.2025

Serviciile de formare |Raport de formare; Proces Verbal de Cel tarziu pana la
pentru minim 3 |Lista de prezenta; receptie data de 31.10.2025
persoane. Manuale de utilizare; Factura
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Solutia Laborator ERP se considera acceptata in urma semnarii tuturor proceselor-verbale de
receptie din tabelul de mai sus.

Descrierea livrabilelor:

Denumire document Descriere

Raportul de instalare document care trebuie sa contina descrierea
activitatilor si detalii tehnice cu privire la instalarea
sistemului.

Documentul de analiza/ cursuri document care trebuie sa contina descrierea

proceselor care vor face obiectul predarii in
universitate si cum vor fi ele acoperite de
aplicatia informatica.

Raportul de testare document care se elaboreaza in urma unei sesiuni
de testare stabilita de comun acord intre beneficiar
si furnizor. Acesta contine o lista de functionalitati
grupate pe module, lista participantilor la sesiunea
de testare si o sectiune cu ,,demonstrat” pentru
fiecare funtionalitate in parte.

Lista de prezenta formare utilizatori se intocmeste in urma
sustinerii sesiunilor de instruire in vederea
utilizarii sistemului informatic.

Manualele de utilizare documente care prezinta in detaliu pasii necesari
de a fi urmati de catre un cadru didactic pentru
realizarea activitatilor de predare in cadrul
laboratorului. Acestea trebuie sa acopere toate
procesele definite in documentul de analiza.

10. Garantia produselor — Garantia Solutiei Laborator ERP
Toate produsele trebuie sa fie acoperite de garantie pentru cel putin perioada solicitata pentru fiecare
produs.
Garantia trebuie sa acopere toate costurile rezultate din remedierea defectelor in perioada de
garantie, inclusiv, dar fara a se limita la:
i. demontare, inclusiv inchirierea de unelte speciale necesare pe durata interventiei (daca este
aplicabil);
ii. ambalaje, inclusiv furnizarea de material protector pentru transport (carton, cutii, lazi etc.);
iii.  transport prin intermediul transportatorului, inclusiv de transport international (daca este
aplicabil);
iv.  diagnoza defectelor, inclusiv costurile de personal;
v.  repararea tuturor componentelor defecte sau furnizarea unor noi componente;

vi.  Inlocuirea partilor defecte;
vii.  despachetarea, inclusiv curatarea spatiilor unde se efectueaza interventia;
viii.  instalarea in starea initiald ;

ix.  testarea pentru a asigura functionarea corecta;
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X.  repunerea in functiune

Pentru scopul acestei proceduri, notiunea de , defect” trebuie interpretata ca un comportament al
produsului diferit de parametri tehnici specifici ai produsului, avand ca referinta pentru determinarea
defectelor specificatiile tehnice si/sau functionale din caietul de sarcini.

Data minima pana la care se solicita servicii de mentenanta incluse pentru licenta/ele solutiei software
ofertata este de 31.12.2026.

11. Mentenanta preventiva in perioada de garantie
Mentenanta preventiva trebuie inteleasa ca totalitatea operatiunilor de intretinere si reparatie ale
unui echipament/produs si/sau a Solutiei Laborator ERP care se efectueaza pe parcursul ciclului de
viata al acestuia, la intervale regulate cu scopul de a asigura functionarea optima a
echipamentului/produsului, pentru a reduce riscurile de defectare si de deteriorare.

Contractantul este responsabil pentru realizarea operatiunilor de mentenanta preventiva in
conformitate cu cerintele stabilite de catre producatorul echipamentului.

Mentenanta preventiva trebuie sa acopere toate costurile aferente interventiei, inclusiv forta de
munca, piese de schimb si altele asemenea. Operatiunile de mentenanta preventiva trebuie efectuate
in conditii de securitate, cu protejarea adecvata a personalului care efectueaza mentenanta si a altor
persoane prezente la locul unde are loc interventia.

Dupa fiecare interventie preventiva, Contractantul trebuie efectueze teste de functionare ale

produsului.

12. Suport tehnic

Serviciile de tip asistenta si suport in utilizare se vor asigura pe o perioada de minim doua luni de la
data punerii in functiune a sistemelor software.

Contractantul va asigura un punct de contact dedicat personalului autorizat al Beneficiarului unde se
poate semnala orice problema/defectiune care necesita mentenanta preventiva sau corectivd sau
solicita suport tehnic Contractantului in gestionarea unui incident, pentru a se asigura ca orice situatie
semnalata este tratata cu promptitudine.

Contractantul va raspunde in timp util la orice incident semnalat de Beneficiar, in functie de nivelul
incidentului.

Fiecarui incident este caracterizat de un nivel de prioritate, care va evidentia impactul acestuia asupra
functionalitatilor produsului. Nivelele de prioritate sunt:
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Nivel Descriere Timp de Timp de Timp de
raspuns® implementare rezolvare®
prioritate solutie provizorie*

Urgent Incidentul are impact major asupra functionarii 30 minute 4 ore 24 ore
produsului. Problema impiedica desfasurarea
activitatii Beneficiarului

Critic: Impact  semnificativ. asupra  functionarii 2 ore 24 ore 48 ore
produsului. Problema impiedica desfasurarea in
conditii normale a activitatii Beneficiarului. Nici o
solutie alternativa nu este disponibila, insa
activitatea Beneficiarului poate totusi continua,
insa intr-un mod restrictiv.

Major: Impact mediu asupra desfasurarii activitatii 4 ore Urmatorea zi Urmatorea zi
Beneficiarului. Problema afecteaza minor lucratoare lucratoare
functionalitatile produsului. Impactul reprezinta
un inconvenient care necesita solutii alternative
pentru refacerea functionalitatilor.

Minor: Impact minim asupra desfasurarii activitatii 4 ore Urmatorea zi Urmatorea zi
Beneficiarului. Problema nu afecteaza lucratoare lucratoare
functionalitatile produsului. Rezultatul este o
eroare minora care nu impiedica desfasurarea in
bune conditii a activitatii Beneficiarului.

Nerespectarea timpilor de mai sus confera dreptul Beneficiarului de a solicita penalitati/daune interese

in conformitate cu clauzele contractului de furnizare.

13. Documentatii ce trebuie furnizate Beneficiarului

Nr.

¢ Documentatii furnizate de Contractant
crt.

Termen limita de punere la
dispozitie

1 | Fisa tehnica a produsului

2 | Instructiuni de exploatare si mentenanta

Inventarul de complet (lista tuturor ansamblelor,
3 | subansamblelor, pieselor componente, pentru fiecare
sistem/complet)

Certificate de garantie

Certificate de calitate

Declaratii de conformitate

Nlo|u|b»

Certificari privind performanta enegetica

cel mai tarziu la data livrarii

3 Timp de Raspuns: Intervalul de timp scurs de la semnalarea incidentului de catre Beneficiar si raspunsul primit de la Contractant.

4 Timp de Rezolvare: Intervalul de timp scurs de la semnalarea incidentului de catre Beneficiar pana la rezolvarea finala a incidentului.
5 Timp de implementare solutie provizorie: Intervalul de timp scurs de la semnalarea incidentului de catre Beneficiar si adoptarea unei
solutii provizorii, temporare, care sa permita functionarea produsului fara afectarea functionalitatilor critice, pana la rezolvarea definitiva

a incidentului, cu asigurarea integralitatii functionale si a performantei echipamentului.
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Nr. . . Termen limita de punere la
Documentatii furnizate de Contractant ] .
crt. dispozitie
8 | Manual de utilizare
Documente — certificat privind asigurarea valabilitatii
9 accesului pe toata durata contractata cel mai tarziu la data
livrarii

Tn situatia in care unul din documentele anterior indicate nu este aplicabil, Ofertantul are
obligativitatea de a prezenta Beneficiarului justificarile in acest sens.

14. Clauza suspensiva. Modalitati si conditii de plata

Beneficiarul mentioneaza ca atat derularea procedurii competitive, cat si incheierea contractului cu
Ofertantul declarat castigator sunt determinate de fondurile finantate in cadrul Proiectului
Transformarea digitala a Universitatii Romano-Americane in vederea pregatirii studentilor pentru
profesiile digitale ale viitorului, Planul National de Redresare si Rezilienta (PNRR) — Granturi pentru
digitalizarea universitatilor - Componenta 15 — Educatie, Reforma 5 - Adoptarea cadrului legislative
pentru digitalizarea educatiei - Investitia 16: Digitalizarea universitatilor si pregatirea acestora pentru
profesiile digitale ale viitorului.

in situatia in care, indiferent de motive se realizeazd o modificare a contractului de finantare pentru
implementarea Proiectului, care este de natura a afecta creditele bugetare alocate, respectiv
neacordarea finantarii, Beneficiarul are dreptul de a anula procedura competitiva.

Operatorii economici interesati vor lua in considerare ca modalitatea de plata stabilita in cadrul
prezentei Proceduri competitive corespunde mecanismului de plata stabilit prin contractul de
finantare incheiat intre Beneficiar si Ministerul Educatiei, in calitate de Coordonator de reforme si
investitii responsabil pentru Componenta 15 — Educatie. Beneficiarul va efectua plata conditionat de
existenta disponibilitatilor financiare in cadrul proiectului (au fost efectuate viramentele constand
in sumele ce formeaza obiectul cererilor de transfer).

Contractantul va emite factura pentru toate echipamentele si solutiile software. Fiecare factura va avea
mentionat numarul contractului, datele de emitere si de scadenta ale facturii respective. Facturile vor
fi trimise in original la adresa indicata de catre Beneficiar si in mod obligatoriu prin sistemul e-Factura.
Factura va fi emisa dupa semnarea de catre Beneficiar a procesului verbal de receptie calitativa (finala),
dupa livrare, punere in functiune si instruire.

Procesul verbal de receptie calitativa va insoti factura si reprezinta elementul necesar realizarii platii,
impreuna cu celelalte documente justificative.

Platile in favoarea Contractantului pentru operatiunile cu titlul accesoriu se vor efectua conform

Pag 28 /38




Finantat de
Uniunea Europeana
NextGenerationEU

>I » Planul National
de Redresare si Rezilienta

valorilor si conditiilor de plata agreate de catre parti in cadrul contractului.

Platile in favoarea Contractantului se vor efectua in termen de 60 de zile de la virarea/incasarea
acestora conform mecanismului de plata anterior indicatstabilit, respectiv in termen de 60 zile de la
data incasarii valorilor cuprinse in cadrul cererilor de transfer.

Ofertantii din cadrul acestei proceduri accepta aplicarea conditiilor speciale de mai sus/clauza
suspensiva, asumandu-si intreaga raspundere in raport cu eventualele intarzieri si/sau prejudicii pe
care le-ar putea suferi in situatia descrisa.

15. Criteriul de atribuire

Beneficiarul stabileste pentru atribuirea procedurii competitive — avand ca obiect Dotarea cu
infrastructurd digitald - hardware si software, a Laboratorului ERP, inclusiv prestarea serviciilor de
implementare a solutiei software si de formare a cadrelor didactice, in cadrul Proiectului
Transformarea digitala a Universitatii Romano-Americane in vederea pregatirii studentilor pentru
profesiile digitale ale viitorului, criteriul de atribuire - cel mai bun raport calitate-pret.

Punctajul ofertei: Punctaj Maxim — 100 puncte

Punctaj oferta financiara — 60 puncte

Punctaj oferta tehnica — 40 puncte

Propunerea financiara (60 puncte):

Punctajul se acorda astfel:

a) Pentru cel mai scazut dintre preturi se acorda punctajul maxim alocat — 60 puncte

b) Pentru celelalte preturi ofertate punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel: P(n) = (Pret
minim ofertat / Pret n) x 60 puncte

Propunere tehnica (40 puncte):
Punctajul se acorda astfel:
Perioada de mentenanta inclusa pentru licenta/ele solutiei software ofertata — 40 puncte

a) Pentru cea mai lunga perioada asumata privind mentenanta pentru licenta/ele solutiei software
ofertata se acorda punctajul maxim alocat — 40 puncte

b) Pentru celelalte termene punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel:

Pag29/38



Finantat de
Uniunea Europeana
NextGenerationEU

>I » Planul National
de Redresare si Rezilienta

(i) Pentru ofertarea unei perioade privind mentenanta inclusa pentru licenta/ele solutiei software
care depaseste data de 31.12.2026 se acorda 40 de puncte.

(ii) Pentru ofertarea unei perioade privind mentenanta inclusa pentru licenta/ele solutiei software
ofertata de pana la data de 31.12.2026 vor fi acordate 0 puncte.

16. Informatii privind modalitatea de prezentare a Ofertei

A. Cerinte de calificare
Tn sustinerea cerintelor de calificare stabilite de citre Beneficiar sunt solicitate urméatoarele:

1. Operatorii economici trebuie sa fi livrat, in ultimii 3 ani, calculati pana la data-limita de
depunere a ofertelor dotari (echipamente — solutie software) si servicii similare cu cele care
fac obiectul prezentei achizitii, la nivelul unui contract in valoare de minim 735.602,92 lei fara
TVA. Prin produse similare se inteleg platforme software digitale insotite de componenta de
hardware, inclusiv servicii care au acelasi scop si/sau functionalitate cu cele care se
achizitioneaza prin prezenta procedura competitiva.

De reguld, executarea unor asemenea contracte presupune livrarea de platforme digitale
software de tip ERP, insotite de componenta hardware, configurare, testare, instruire,
asistenta si suport tehnic.

2. Demonstrarea capacitatii de exercitare a activitatii profesionale, Beneficiarul solicita
Operatorilor Economici (persoane juridice/fizice, romane sau striine) care depun oferta, sa
dovedeasca o forma de inregistrare in conditiile legii din tara de rezidenta din care sa reiasa
ca operatorul economic este legal constituit, ca nu se afla in niciuna dintre situatiile de
anulare a constituirii precum si faptul ca are capacitate profesionala de a realiza activitatile
care fac obiectul contractului.

Obiectul contractului de furnizare trebuie sa aiba corespondenta in codul CAEN din
certificatul constatator prezentat de catre Ofertant.

Certificatul constatator se depune in oricare din formele: original / copie legalizata / copie
lizibild cu mentiunea "conform cu originalul"/electronic. Informatiile cuprinse in certificatul
constatator trebuie sa fie reale/actuale la data limita de depunere a ofertelor.

Pentru persoanele juridice strdine se solicita prezentarea documentului echivalent eliberat de
organismul competent din tara de origine, in oricare din formele original/copie legalizata/copie
certificata pe proprie raspundere, de reprezentantul legal al ofertantului, pentru conformitatea
cu originalul - in varianta tradusa de un traducator autorizat, in limba romana.
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Pentru a evita situatiile de natura a determina aparitia unui conflict de interese participantii
in cadrul procedurii, indiferent de calitatea in care participa (ofertant/ ofertant asociat/
subcontractant) trebuie sa prezinte certificatul constatator/ extras din Registrul actionarilor.
Tn situatia in care, dupa data limita de depunere a ofertelor, apar modificiri de natura juridica
si / sau administrativa — in raport cu informatiile initiale, din certificatul constatator depus,
operatorul economic va actiona cu celeritate, aducand toate posibilele schimbari la
cunostinta Beneficiarului.

3. Declaratie privind beneficiarul real al operatorului economic

Tn cadrul procedurii, indiferent de calitatea in care participa (ofertant/ ofertant asociat/
subcontractant) operatorii economici trebuie sa prezinte dovezi privind situatia beneficiarilor
reali, constand in urmatoarele:

a) pentru ofertantii ai caror actionari sunt persoane fizice sau persoane juridice inregistrate
pe teritoriul Romaniei se va depune un extras de la ONRC cu informatiile privind beneficiarul
real;

b) pentru ofertantul/ofertantii declarat (ti) castigator (i) care are/au in structura actionariatului
entitati juridice straine, beneficiarul privat colecteaza de la ofertant o declaratie pe propria
raspundere data de catre reprezentantul legal, conform prevederilor art. 326 din Codul penal
privind falsul in declaratii, ce va contine datele privind beneficiarii reali ai entitatilor juridice
strdine (cel putin numele, prenumele si data nasterii), in conformitate cu Legea nr. 129/2019,
cu modificarile si completarile ulterioare;

c) pentru ofertantii straini inregistrati in afara Romaniei, acestia vor depune documente
justificative, certificate sau alte inscrisuri eliberate de autoritatea responsabila de datele
beneficiarului real din tara ofertantului, insotite de traducerea in limba romana, certificata de
traducatori autorizati, n conditiile legii;

d) pentru ofertantii de tipul asociatiilor si fundatiilor, beneficiarul privat colecteaza de la
acestia un extras de la Ministerul Justitiei (Registrul national al organizatiilor
neguvernamentale - ONG) privind beneficiarii reali ai asociatiei/fundatiei; in cazul in care
asociatia/fundatia este o entitate straina sau are beneficiari reali persoane straine, beneficiarul
privat colecteaza de la ofertanti o declaratie pe propria raspundere data de catre
reprezentantul legal/presedinte, conform prevederilor art. 326 din Codul penal privind falsul in
declaratii, ce va contine datele privind beneficiarii reali ai entitatilor juridice (cel putin numele,
prenumele si data nasterii), in conformitate cu Legea nr. 129/2019.
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Furnizarea datelor si informatiilor privind beneficiarii reali ai destinatarilor finali ai
fondurilor/contractorilor se realizeaza de catre acestia din urma prin transmiterea acestor
informatii catre ONRC. Contractantul are obligatia de a informa in paralel, atat Beneficiarul,
cat si ONRC de fiecare data cand are loc o modificare a informatiilor privind beneficiarul real,
pe durata angajamentelor legale incheiate in cadrul PNRR.

4. Declaratie pe proprie raspundere cu privire la conflictul de interese

in cadrul procedurii, indiferent de calitatea in care participa (ofertant/ ofertant asociat/
subcontractant,) operatorii economici trebuie sa prezinte Declaratie pe proprie raspundere
cu privire la conflictul de interese.

Tn situatia in care, dupd data limitd de depunere a ofertelor, apar modificiri de natura juridica
si / sau administrativa — in raport cu informatiile initiale, din Declaratie pe proprie raspundere
cu privire la conflictul de interese depusa, operatorul economic va actiona cu celeritate,
aducand toate posibilele schimbari la cunostinta Beneficiarului.

Persoanele care detin functii de decizie in cadrul Beneficiarului Tn ceea ce priveste organizarea,
derularea si finalizarea procedurii competitive sunt identificate in cadrul anuntului de
participare.

5. Declaratie privind evitarea dublei finantari in obtinerea si utilizarea fondurilor externe
nerambursabile si rambursabile aferente Mecanismului de redresare si rezilienta, prin Planul
national de redresare si rezilienta

Beneficiarii privati au obligatia de a lua masuri preventive pentru evitarea situatiilor de natura
sa genereze dubla finantare, in conformitate cu prevederile art. 9 din Regulamentul (UE)
2021/241 si cu prevederile art. 191 din Regulamentul (UE, Euratom) 2018/1.046. in acest sens
se solicita operatorilor economici interesati de prezenta procedura sa prezinte Declaratia
privind evitarea dublei finantari in obtinerea si utilizarea fondurilor externe nerambursabile
si rambursabile aferente Mecanismului de redresare si rezilienta, prin Planul national de
redresare si rezilienta.

Tn cadrul procedurii, indiferent de calitatea in care participa (ofertant/ ofertant asociat/
subcontractant,) operatorii economici trebuie sa prezinte Declaratia privind evitarea dublei
finantariin obtinerea si utilizarea fondurilor externe nerambursabile si rambursabile aferente
Mecanismului de redresare si rezilienta, prin Planul national de redresare si rezilienta

B. Prezentarea Ofertei
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1. Oferta depusa de operatorul economic trebuie sa cuprinda: Propunerea tehnica si
Propunerea financiara.

Beneficiarul nu accepta oferte alternative.

Propunerea tehnica se va intocmi astfel incat sa respecte in totalitate cerintele
prevazute in Caietul de sarcini si sa asigure identificarea cu usurinta a corespondentei
cu specificatiile minime si obligatorii din caietul de sarcini. Prezentarea Propunerii
tehnice este obligatorie.

Propunerea financiara va preciza valoarea totala a ofertei financiare in lei fara TVA.

Propunerea financiara va fi intocmita astfel incat sa respecte in totalitate cerintele
prevazute in caietul de sarcini.

OFERTELE VOR Fl PREZENTATE IN LEI FARA TVA. Valoarea aferenta taxei pe valoare
adaugata va fi indicata distinct. Valoarea ofertata trebuie sa includa toate taxele si toate
costurile ce deriva din cerintele prezentei proceduri.

Propunerea financiara va include toate cheltuielile necesare pentru prestarea,
impozitele datorate conform legii, cheltuieli indirecte si cota de profit, taxe si impozite
datorate precum si oricare contributii solicitate prin lege pentru licentele furnizate sau
pentru serviciile accesorii asumate, precum si orice alte cheltuieli.

Preturile propuse sunt considerate preturi finale si nu sunt afectate de orice variatie in
cheltuielile considerate, taxe, impozite si/sau contributiile mentionate. Actualizarea
pretului Ofertei nu este acceptata de catre Beneficiar. Pretul total al Ofertei este ferm.

Ofertantii vor utiliza in mod obligatoriu Formularul de oferta Financiara si
Centralizatorul de pret pentru prezentarea Propunerii Financiare.

Tn cazul in care Ofertantul nu completeaza toate cAmpurile indicate in Formularul de
Propunere Financiara, oferta va fi considerata incompleta, nu va fi evaluata si va fi
respinsa.

Evaluarea propunerilor financiare se va face in moneda RON prin raportare la valoarea

totala ofertata. Evaluarea ofertelor se va realiza prin compararea propunerilor
financiare determinate prin inmultirea pretului unitar - tariful (care va sta la baza
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contractului) cu cantitatea maxima solicitata, la care se vor adduga cheltuielile (valorile)
indicate pentru serviciile accesorii.

Comisia de evaluare va stabili oferta castigatoare in urma aplicarii criteriului de atribuire
,Cel mai bun raport calitate-pret”.

Modalitatea de departajare a ofertelor clasate pe primul loc cu punctaje egale:

Tn cazul a doua oferte cu acelasi punctaj final, va ocupa un loc superior in clasament
oferta care are un punctaj tehnic mai bun. In caz de mentinere a egalititii, Beneficiarul
va solicita ofertantilor respectivi, pentru departajare, o noua propunere financiara,
care va fi transmisa pe e-mail, in maxim 24 ore de la informare, contractul urmand a
fi atribuit ofertantului a carui noua propunere financiara are pretul cel mai scazut.

2. Perioada de valabilitatea a ofertelor

Perioada de valabilitate a ofertelor este de 60 zile fata de data stabilita pentru depunerea
ofertelor.

3. Modul de prezentare a Ofertei

Operatorul economic are obligatia de a trimite / depune oferta la adresa si pana la data si ora
limita pentru depunere stabilite in anuntul de initiere a procedurii competitive, care va contine:

a) adresa de depunere a ofertei

b) data si ora limita pentru depunerea ofertelor: conform precizarilor din Anuntul procedurii
competitive

c) mod de prezentare

d.1. fiecare pagina a ofertei trebuie sa fie numerotata, ofertantul avand obligatia de a anexa si
un opis al documentelor prezentate

d.2. documentele care nu se solicita a fi depuse in original vor fi prezentate in copie, semnate
si stampilate in original de catre reprezentantul sau imputernicitul societatii ofertante, pentru
conformitate,

d.3. documentele care alcatuiesc Propunerea tehnica si respectiv, Propunerea financiara vor fi
marcate corespunzator si se vor introduce, fiecare, in cate un plic interior, care vor fi marcate,
la randul lor, ,PROPUNERE TEHNICA respectiv, PROPUNERE FINANCIARA”. Formularele -

2n

"Propunere tehnica” si "Propunere financiara” sunt obligatorii;
d.4. pe plicul exterior se vor scrie denumirea si adresa ofertantului, pentru a permite returnarea

ofertei, fara a fi deschisa, in cazul in care oferta respectiva este declarata intarziata;
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d.5. plicurile interioare se vor introduce intr-un PLIC EXTERIOR, care va fi inchis corespunzator,
netransparent si fard semne distinctive. Plicul exterior trebuie sa fie marcat cu denumirea si
adresa Beneficiarului

Universitatea Romano-Americana, Bd. Expozitiei nr. 1B, Bucuresti 012101

“A NU SE DESCHIDE INAINTE DE DATA SI ORA PRECIZATE IN ANUNTUL PROCEDURII
COMPETITIVE”

d.6. ofertantul are dreptul de a fisi retrage oferta, printr-o solicitare scrisa, adresata
Beneficiarului, numai pana la data si ora limita de depunere a ofertelor;

d.7. ofertantul poate modifica continutul ofertei, pana la data si ora stabilite pentru depunerea
ofertelor, adresand, pentru aceasta, Beneficiarului, o cerere de retragere a ofertei, in vederea
modificarii;

d.8 Beneficiarul nu este raspunzator de posibilitatea / imposibilitatea ofertantului de a depune
o noua oferta modificata, pana la data si ora limita, prevazute in anuntul procedurii competitive;
d.9. Ofertele depuse la o alta adresa decat adresa anuntata sau depuse dupa data si/sau ora
limita sunt considerate oferte intarziate. Riscul transmiterii, respectiv al primirii in cadrul
termenului — data si ora indicate de catre Beneficiar apartin in totalitate Ofertantului.

d.10. Oferta are caracter obligatoriu, din punctul de vedere al continutului, pe toata perioada
de valabilitate stabilitd de catre Beneficiar. In situatia in care se realizeazd o depdsire a
termenului de valabilitate a Ofertei, Beneficiarul are dreptul de a solicita Ofertantilor
prelungirea perioadei de valabilitate a Ofertei. in situatia in care Ofertantii nu mai prelungesc
valabilitatea ofertei, Beneficiarul va respinge Oferta.

d.11. Se accepta de la ofertanti documente redactate si in alte limbi decat limba romana, cu
obligativitatea ca ofertantii sa le prezinte si traduse in limba romana, traduse de catre un
traducator autorizat.

d.12. Riscul transmiterii Ofertei, fie prin depunerea la sediul Beneficiarului, fie prin utilizarea
serviciilor de curierat/postale, fie prin utilizarea adresei de corespondenta electronica indicata,
inclusiv a parolei, apartine in totalitate Ofertantului;

d.13. Tn cazul alegerii modalititii de transmitere prin utilizarea adresei de corespondent
electronica achizitii.onrr@rau.ro documentele se vor transmite in format electronic cu

semnatura electronica extinsa bazata pe un certificat calificat eliberat de un furnizor de

servicii de certificare acreditat;

d.14. Tn cazul transmiterii prin intermediul adresei de corespondentd electronica
achizitii.pnrr@rau.ro oferta se va transmite in mod obligatoriu parolat (arhiva/documente

parolate). Parola se va transmite in ziua stabilita pentru depunerea ofertelor, intr-un interval
de maximum 2 ore de la ora limit3 stabilitd pentru depunere. Tn cazul in care parola este
transmisa Thainte de intervalul indicat, oferta nu va fi luata in considerare si nu va fi accesata.
Tn cazul in care parola nu este transmisa in intervalul indicat - maximum 2 ore de la ora limita
stabilita pentru depunere, Oferta este considerata ca nu a fost depusa in termenul stabilit si nu
va fi accesatda. Transmiterea parolei se realizeaza utilizind adresa de corespondenta
electronica achizitii.pnrr@rau.ro.
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d.15. Mijloacele de comunicare stabilite de catre Beneficiar dupa depunerea Ofertelor sunt
exclusiv electronice. Tn acest sens, Ofertantii au obligativitatea de a indica o adres3 de
corespondenta electronica care urmeaza a fi utilizata de catre Beneficiar pentru transmiterea
tuturor comunicarilor in cadrul procedurii.

d.16.Documentele componente Ofertelor NU in situatia comunicarii electronice NU vor fi
transmise prin utilizarea link-urilor/plaformelor de transfer (ex. wetransfer).

NEINDEPLINIREA CERINTELOR SOLICITATE DE CATRE BENEFICIAR PRIVIND MODALITATEA DE
PREZENTARE/ELABORARE A OFERTEI, CONFERA DREPTUL BENEFICIARULUI DE A RESPINGE
OFERTA PREZENTATA.

C. Solicitari de clarificari. Erate

n cazul in care exist3 solicitari de clarificare din partea operatorilor economici, rdspunsurile vor
fi aduse la cunostintd, in acelasi timp, tuturor operatorilor economici interesati. In acest sens se
considera ca este satisfacuta cerinta in momentul in care raspunsul la solicitarile de clarificari a
fost incarcat pe platforma https://proiecte.pnrr.gov.ro.

intre momentul publicarii anuntului privind lansarea procedurii de achizitie si momentul
depunerii ofertelor, ofertantii au dreptul de a solicita clarificari in termen de 10 zile lucratoare
de la publicarea anuntului procedurii. Raspunsurile la solicitarile de clarificari se vor transmite
cu minimum 2 zile lucratoare inainte de termenul stabilit pentru depunerea ofertelor.

Ulterior  incdrcdrii  raspunsului  la  solicitarile de clarificari pe  platforma
https://proiecte.pnrr.gov.ro, beneficiarul privat poate sa il transmita si pe e-mail sau prin alte
mijloace de comunicare catre operatorii economici care au adresat solicitarile de clarificari.

Tn situatia Tn care, intre momentul publicirii anuntului privind lansarea procedurii si momentul
depunerii ofertelor, prin raspunsurile la clarificari, intervin situatii care duc la modificari/ajustari
ale caietului de sarcini, Beneficiarul poate prelungi termenul de depunere al ofertelor cu
minimum 5 zile lucratoare, astfel incat sa asigure timpul necesar pentru elaborarea ofertelor.

Tn situatia prelungirii termenului de depunere a ofertelor, Beneficiarul va aduce la cunostinta
aceasta modificare, in acelasi timp, tuturor operatorilor economici interesati, pe platforma

https://proiecte.pnrr.gov.ro.

Solicitarile de clarificari se trimit la adresa de corespondenta electronica: achizitii.pnrr@rau.ro.

Data limita pentru depunerea ofertelor este indicata in cadrul Anuntului procedurii.
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Dupa finalizarea evaluarii ofertelor, Beneficiarul stabileste un termen de minimum 5 zile
lucratoare pana la care operatorii economici care se considera lezati in drepturile lor ca
urmare a modului in care s-a desfasurat procedura competitiva sau ca urmare a deciziilor
luate in urma procesului de evaluare a ofertelor pot sa inainteze contestatii.

Beneficiarul privat va solutiona si va comunica raspunsul operatorului economic, in termen de

maximum 5 zile lucratoare de la primirea contestatiei.

Tn situatia Tn care operatorul economic este nemultumit de modul in care beneficiarul privat a
solutionat contestatia, acesta se poate adresa coordonatorului de reforme si/sau investitii in
termen de maximum 5 zile lucratoare de la data primirii raspunsului, cu notificarea
Beneficiarului asupra actiunii initiate.

Coordonatorul de reforme si/sau investitii va solutiona si va comunica raspunsul atat
operatorului economic, cat si beneficiarului privat, in termen de maximum 20 de zile lucratoare
de la primirea contestatiei.

n situatia in care operatorul economic este nemultumit de modul in care coordonatorul de
reforme si/sau investitii a solutionat contestatia, acesta se poate adresa instantelor de judecata
competente, in conditiile legii, si cu notificarea atadt a coordonatorului de reforme si/sau
investitii, cat si a Beneficiarului asupra actiunii initiate.

Ulterior parcurgerii termenelor anterior indicate, Beneficiarul va mentiona rezultatul
activitatilor in raportul procedurii de achizitie si il va transmite, prin mijloacele de comunicare
stabilite catre toti operatorii economici care au Tnaintat oferte cu respectarea locului si a
termenului stabilit pentru depunerea lor.

Beneficiarul va transmite catre ofertantul declarat castigdtor invitatia pentru semnarea
contractului. Termenul poate fi de maximum 5 zile lucratoare de la transmiterea invitatiei. Daca
ofertantul declarat castigator nu se prezinta in termenul stabilit pentru demararea
formalitatilor necesare formalizarii contractului si nu prezinta nicio justificare scrisa cu privire
la motivele absentei sale, Beneficiarul poate decide atribuirea contractului urmatorului clasat
sau anularea procedurii, cu actualizarea raportului procedurii de achizitie in consecinta si cu
reluarea procedurilor de comunicare.

Manager Proiect,

Lucian

Botea
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